OBEC TRAPLICE
687 04 Traplice 404

Vybérové Fizeni na obsazeni pozice mzdové referentky a matrikarky

Napln prace
- Personalni a mzdova agenda (zpracovani mési¢nich vykazii a odvodil)
- Poplatkova agenda (mistni poplatky, spravni poplatky)
- Obsluha pracovisté Czech POINT (vypisy, datové schranky, konverze dokumentd...)
- Agenda evidence obyvatel
- Vedeni elektronické spisové sluzby
- Matrikarské prace
- Legalizace a vidimace

Nastup
- Nejpozdé&ji od 01.02.2024, pracovni pomér na dobu neurcitou, Givazek ve vysi 1,0, zkuSebni
doba 3 mésice

Pozadavky
- Minimalné stiedoSkolské vzdélani
- Znalost prace na PC (Windows, MS Office...)
- Organizaéni schopnosti, komunikativnost, loajalita, zodpovédnost, samostatnost, flexibilita,
schopnost udit se novym predpistiim, psychicka odolnost

Predpoklady uchazece
- Statni obéan CR
- Vék minimalné 18 let
- Zpusobilost k pravnim tkoniim
- Bezuhonnost

Platové zarazeni
- Platové zafazeni dle natizeni vlady ¢&. 341/2017 Sb., ptiloha 1 o platovych pomérech
zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdgjsich predpist
- 5tydnt dovolené, zaméstnanecké benefity

Vykon prace
- Obecni ufad Traplice, Traplice ¢p. 404, 687 04 Traplice

Pisemna prihla§ka do vybérového Fizeni musi obsahovat
- Jméno a pifijmeni
- Datum a misto narozeni
- Statni ptislusnost
- Misto trvalého pobytu
- Telefon, email
- Datum a podpis uchazece

Telefon E-mail Bankovni spojent ICO
572 572 616, 626 starosta@traplice.cz 1543064339/0800 00291439



OBEC TRAPLICE
687 04 Traplice 404

Povinné prilohy k prihlisce
- Strukturovany Zivotopis s uvedenim udaji o studiu a dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech
- Utedné ovéiena kopie dokladu o nejvy$sim dosaZeném vzdélani
- Vypis z evidence rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice

Kontaktni osoba

Ing. Milan Rozum, starosta

Tel. 572 572 1616, 603 193 844
Email: starosta@traplice.cz

PtihlaSky doructe v obalce oznadené ,,Vybérové fizeni — mzdova referentka a matrikarka* osobné
nebo zaSlete na adresu Obec Traplice, Traplice &p. 404, 687 04 Traplice nejpozdéji do 08.01.2024.

V Traplicich 06.12.2023

Ing. Milan Rozum
starosta

OBEC ?RA?LIC&
687 04 TRAPLICE 494
1C0: 002 91 439

Telefon E-mail Bankovni spojeni ICO
572 572 616, 626 starosta@traplice.cz 1543064339/0800 00291439



